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hanh quy ché dao tao tir xa trinh do dai hoc”;
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Dai hoc Nguyén Tat Thanh;
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Truong Pai hoc Nguyén T at Thanh;
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Truong Pai hoc Nguyén Tat Thanh ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Truong
Bai hoc Nguyén T at Thanh,

Céin cir Quyét dinh s6 59/QD-HDT ngay 19 thang 11 nam 2025 cua Chu tich Hoi
dong Truwong Pai hoc Nguyén Tat Thanh vé viéc bo nhiém Hiéu truéng Truong Dai hoc

Nguyén Tat Thanh,



Theo dé nghi ciia Truwong phong Quan Iy Dao tao.
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Chuong 1.
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

I. Vin ban nay quy dinh vé dao tao tir xa (sau day viét tit la DTTX) trinh do dai
hoc, bao gom: Quy dinh chung; tuyén sinh va t6 chire dao tao; danh gia két qua hoc
tap: cong nhan tot nghiép va cap bang; céc quy dinh hoc vu khac déi véi sinh vién va
to chirc thyuc hién.

2. Quy ché nay ap dung ddi vai can bo, giang vién tham gia giang day, sinh vién cic
nganh dao tao cép bang dai hoc hinh thirc DTTX cua Truong Dai hoc Nguyén Tat
Thanh (sau day goi tit 1a Nha truong/Truong); Khoa, Vién ¢6 chuong trinh dao tao tir
Xa, Cac to chtrc, ca nhan khac ¢é lién quan dén DTTX trinh dd dai hoc ctia Nha truong.

3. Quy ché nay khong ap dung déi véi viée td chire dao tao nhitng chuong trinh dao
tao tur xa trinh d¢ dai hoc thugc chuong trinh lién két dao tao cua Truong vai cac co so
gido duc nudc ngoai va cac chuong trinh dao tao do co sé gido duc nuée ngoai cap vin
béng.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Lép hoc truc tuyén (E-learning class/Online Learning class): La 16p hoc ao duoc
t6 chirc hoan toan hodc chu yéu thong qua mang Internet va cac cong nghé k¥ thuat s,
cho phép giang vién va sinh vién tuong tac, trao doi noi dung hoc tap, va thuc hién céc
hoat dong giang day va hoc tap ma khong bi rang budc vé khong gian va thoi gian.

2. Lép hoc truc tuyén d@)ng bo: La 16p hoc trong d6 giang vién va sinh vién tham
gia vao qua trinh giang day va hoc tap cung mot thoi diém trén cung mét khong gian
hoc tap.

3. Ldp hoc truc tuyén khong dong bo: La 16p hoc trong d6 sinh vién chu dong tham
gia céc hoat dong dao tao truc tuyén trén theo ké hoach day hoc cta giang vién va Nha
truong.

4. Hoc truc tuyén (HTT): La hinh thtc ngudi hoc tham gia hoc tap thong qua céc
16p hoc truc tuyén dugc td chirc trén moi truong s thong qua hé thong dao tao truc
tuyén.

5. Hé thong quan ly hoc tép truc tuyén (LMS): La h¢ thong phin mém cho phép t6
chire, quan 1y va trién khai cac hoat dong dao tao bang phuong thirc Mang may tinh va
vién thong sir dung Cong nghé thong tin va truyén thong tao moi truong cho giang
vién va sinh vién tuong tac.

6. Don vi quan ly PTTX la Khoa/Phong/Vién quan Iy CTDT duoc giao chu tri xay
dung Dé 4n va trién khai td chire chuong trinh dao tao tir xa.

7.Don vi quan ly chuyén mon la Khoa/Phong/Vién/Trung tdm chu tri phu trach
chuyén mén chuong trinh dao tao chinh quy.
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8. Thong tu 28 (hodc Quy ché 28) la Thong tu sé 28/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang
12 nam 2023 cta By Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché dao tao tir xa trinh do dai hoc;
9. Quy ché 28 la Quy ché dio tao tir xa trinh do dai hoc Ban hanh kém theo Thong tu s6
28/2023/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2023 ctia BO trudng Bo Gido duc va Dao tao.

9. Can bd hé trg hoc tap 1a ngudi duge Truong phan cong hd tro ngudi hoc trong
qué trinh tham gia chuong trinh dao tao tir xa, bao gdbm hudéng dan hoc vu, hd tro sir
dung hé thong cong nghé, theo doi tién do hoc tap, két ndi voi giang vién va cac don vi
lién quan nham bao dam ngudi hoe hoan thanh chuong trinh dao tao theo quy dinh.

10. Can b quan ly trong dao tao tir xa 1a nguoi duge Truong giao nhiém vu quan ly,
diéu phdi, t6 chirc thuc hién va gidm sat cac hoat dong dao tao tir xa, bao gdm quan ly
nguoi hoc, chuong trinh dao tao, hoc liu, hé thong cong nghé, doi ngl giang vién,
cong téc khao thi, kiém tra, danh gia va bao dam chét lugng dao tao theo quy dinh hién
hanh.

Diéu 3. Nguyén tic t6 chirc va quan ly dao tao tir xa

1. Truong t6 chire dao tao hinh thie DTTX duoc thuc hién theo hoc ché tin chi va
duoc tién hanh lién tuc, linh hoat theo nhu ciu cta sinh vién va ké hoach hoc tap
chuan caa CTDT trén co s nim hoc va hoc ky.

2. Viée t6 chue dao tao tir xa phdi dam bao chét lugng dao tao tuong duong vai
hinh thirc dao tao chinh quy, dép tmg céc yéu cau vé chuén dau ra cia CTDT di duoc
Truong cong bo.

3. Phat huy tinh chu dong, linh hoat cua sinh vién va giang vién, tan dung tdi da loi
thé cua cong nghé thong tin va truyén thong dé tang cuong kha nang tu hoc, tuong tac
va tiép can hoc liéu.

4. Bam bao cong khai, minh bach trong toan by qua trinh dao tao va danh gia, tao
diéu kién hoc tp cong bang cho moi sinh vién. Ap dung céc giai phép cong nghé¢ dé
kiém soat va xac thuc duoc viée hoc, 1am bai kiém tra, thi va thuc hién cac nhiém vu
cua sinh vién, dam béo tinh nghiém tic va trung thuc trong qua trinh danh gia.

5. Phan b6 thoi gian hoc tap theo quy trinh chdt ché, dam bao du khoi lugng kién
thirc va k¥ nang can thiét. Thoi gian hoc tap phai duoc quy doi theo don vi tin chi.

6. T6 chirc hoat dong giang day va hoc tap truc tuyén theo quy dinh vé ung dung
cong ngh¢ thong tin trong dao tao truc tuyén dbi vai gido duc dai hoc ciia Bd Gido duc
va dao tao, Quy dinh vé dao tao truc tuyén cua Truong Dai hoc Nguyén Tét Thanh va
cac quy dinh lién quan khac ctia Nha truong.

7. Viéc to chue dao tao tir xa phai dam bao cac kénh tuong tac thuong xuyén, hiéu
qua giira sinh vién véi giang vién, cdn bo hd trg hoc tap va gifra sinh vién vdi nhau;
bao dam it nhat cac hoat dong hoc tdp chinh sau: hoat dong danh gia su chuyén can
cua ngudi hoc, hoat dong hudng dan nguoi hoc tham gia va thuc hién cac hoat dong
day hoc dugc to chuc trén 16p, trao doi thao luan trén dién dan hoac thong qua hinh
thire 16p hoc d6ng bo: hoc tap nhirng ndi dung tir cac hoc liéu chinh va cac hoc liéu bo
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trg; thuce hién cac hoat dong hoc tap va lam céac bai tdp danh gia; tham vén va dat cau
hoi véi céc giang vién.
Diéu 4. Chwong trinh dao tao tir xa va thoi gian hoc tap

Thuyc hién theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché dao tao tir xa trinh do dai hoc ban hanh
kém theo Quy ché 28 va céc quy dinh cu thé sau:

1. Thoi gian hoc tap chuan toan khéa déi véi hinh thirc DTTX don nganh bang véi
thoi gian hoc tap chuan cua chuong trinh dao tao (CTDT) chinh quy cua nganh dao tao
twong tmg dang t6 chire dao tao tai Truong. Tuy theo nang luc va diéu kién cu thé ma
sinh vién c6 thé lya chon rit ngén hofic kéo dai thoi gian dao tao theo quy dinh hién
hanh cia Nha Truong.

2. Déi véi sinh vién hoc lién thong da duge mién trir khéi lugng tin chi tich Iy
hodc sinh vién duoc cong nhén két qua hoc tap va chuyén doi tin chi mot s6 hoc ph?m
theo quy dinh hién hanh ctiia Nha Truong, thoi gian t6i da dé sinh vién hoan thanh
khoa hoc dugce xac dinh trén co so thoi gian theo ké hoach hoc tap chuan toan khoa
giam twong tmg véi khéi lvong duge mién trir.

3. Thoi gian tdi da ma sinh vién phai hoan tat chuong trinh hoc bang 1,5 lan thoi
gian theo thoi gian hoc tap chuéan toan khoa dugc quy dinh cho mdi chuong trinh dao
tao. Hiéu truéng quyét dinh kéo dai thoi gian t6i da dé SV hoan thanh CTDT nhung
khong dugc vugt qua hai (02) 1an so véi thoi gian hoc tap chuén toan khoa.

Piéu 5. Hoc liéu dao tao tir xa
1. Hoc liéu dao tao tir xa bao g6m hoc li¢u chinh va céc hoc liéu b tro phuc vu cho
qué trinh dao tao dugc cung cap cho sinh vién theo mat trong hai hodc ca hai hinh thirec:
a) Hoc li¢u da phuong tién: 1 tai liéu hoc tap duoc tao ra bz"mg cach két hop nhiéu
loai phuong tién truyén thong khac nhau va dugc dong goi thanh mot chuan dinh dang
duy nhfit;
b) Hoc liéu sé: 1a tai liéu hoc tap da dugc chuyén dbi tur dang vét ly (nhu sach gidy,
tap chi, ban in) sang dang ky thuat sd, hoc liéu s6 bao gom:

- Sach dién tir (E-book): sich, gido trinh chuyén nganh dudgi dang PDF hoic céc
dinh dang sach dién tir khac, co thé tai vé hodc doc truc tuyén.

- Tép trinh chiéu bai giang: Cac tép tin trinh chiéu bai giang (MS Power Point,
Canva, Google Slides, ...).

- Tai li¢u tham khao chuyén nganh: Céc bai bao khoa hoc, bdo cdo cong nghé, va
cac tai liéu chuyén khao duoc sé hoa, cung cap ngudn tham khao phong phu va cép
nhat.

- Bai tap, dé thi va ngan hang cau hoi tric nghiém: Céc tai liéu nay dugc xay
dung va tich hop trén hé thong phin mém.

2. Xay dung, lya chon, thim dinh va phé duyét hoc liéu dao tao tir xa:

Viéc xdy dung, lua chon, thim dinh va phé duyét hoc liéu dao tao tir xa duoc thuc
hién theo Quy dinh Xay dung hoc liéu va té chic giang day cac hoc phan theo hinh
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thirc e-Learning va Quy dinh bién soan, lya chon, thdm dinh, duyét va su dung gido
trinh, tai liéu tham khao cua Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.
Diéu 6. Pon vi quan Iy dao tao tir xa

Can cu tinh hinh cu thé, Hiéu truong giao mot don vi quéan ly dao tao tir xa ddi véi
moi chuong trinh cu thé véi nhiém vu sau:

I. Quan ly sinh vién, hd trg sinh vién giai quyét nhirng vudng mic vé thi tuc hd so,
nhirng khé khan trong qua trinh hoc tap, cac thi tuc hanh chinh lién quan dén sinh vién;
tiép nhan y kién phan anh cua sinh vién vé hoat dong dao tao va trao doi kip thoi voi
cac don vi c6 trach nhiém lién quan dé giai quyét; huéng dan sinh vién phuong phép
hoc tap tir xa trude khi tham gia chinh thirc khoa hoc.

2. T6 chirc trién khai hoat dong dao tao va xdy dung hoc liéu dién tir phuc vu cong
tac DTTX cua Truong. Chiu trach nhiém chinh trong viéc thiét ké, xdy dung va vén
hanh hé théng PTTX cua Truong; To chirc bdi dudng vé ky ning, phuong phép giang
day va quan ly PTTX phu hop véi timg dbi tugng tham gia vao qua trinh DTTX.

3. Pho bién, hudng dén cho sinh vién Quy ché dao tao tir xa, cac quy dinh lién quan
dén qua trinh hoc tap; Tao tai khoan, cap quyén cho sinh vién truy cap hé thong quan
Iy hoc tdp LMS: Phéi hop véi cac don vi lién quan dé cung cap céc tai khoan: Email,
Tai khoan truy cép hé théng thu vién dién tir, tai khoan truy cdp vao cong thong tin
sinh vién.

4. Phéi hop vai cac don vi lién quan nghién ctru phét trién Chuong trinh DTTX, xay
dung Pé an PTTX, quang ba chuong trinh DTTX; t6 chirc xdy dung, lua chon va
tham dinh hoc liéu DTTTX; t4 chirc tuyén sinh, t6 chirc nhap hoc; quéan 1y va cung cap
hoc liéu cho sinh vién: T chic thi truc tuyén. thi truc tiép tai Truong va céac co so
phdi hop dao tao tir xa (néu co).

Diéu 7. Xdy dyung, thim dinh va phé duyét chii truong, dé in PTTX

1. Bu6e 1: Dé xuét va phé duyét chu truong dao tao tir xa

a) Pon vi quan ly dao tao tir xa phdi hop vai cac don vj lién quan lap To trinh dé
xuat viec DTTX ddi voi timg CTDTT va giri vé Phong Quan ly dao tao. Ho so dé xuat
chu truong DTTX gbm ¢o:

- Vé su can thiét d& xuét chu truong mo DTTX, su phu hgp véi su phat trién
nganh dao tao, phu hgp véi sit mang va muc tiéu chién luoc cia Truong;

- Vé ning luc cia Truong va don vi quan ly chuyén mon: Phén tich, thuyét minh
vé nang luc hién c6 cua Truong va don vi quan ly chuong trinh dao tao ddi vai dé xuét
thuc hién dao tao tir xa bao g6m doi ngii giang vién, co s& vt chat, cong ngh¢ hoc liéu,
chuong trinh dao tao tir xa;

- Vé muc tiéu phat trién dao tao tir xa: Thuyét minh két qua mong doi vé thoi
gian du kién bt dau DTTX, thoi gian trién khai td chirc thuc hién chuong trinh DTTX.

- Vé giai phap va 19 trinh thuc hién: Thuyét minh cac giai phap va 16 trinh vé xay
dung dé 4n dao tao tir xa, xdy dung chuong trinh dao tao tir xa, nhu cau va ké hoach
dau tu co so vat chat, cong nghé va hoc liéu, nhu cau va ké hoach tuyén dung, phat
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trién doi ngii giang vién dé dap tmg yéu cau téi thiéu dé thuc hién dao tao tir xa, ké
hoach danh gia va kiém dinh chuong trinh dao tao tir xa;

- Vé phuong an phong ngira va xir ly ruii ro: Du bao céc rii ro c6 thé xay ra khi
trién khai tuyén sinh va DTTX cling cac giai phap chung dé ngan ngira kip thoi nham
han ché rui ro, dong thoi dé xuét cac phuong an cu thé xtr 1y rii ro xay ra dé bao vé
quyén loi cho nguoi hoc, giang vién, Nha truong va cac bén lién quan.

b) Phong Quan ly dao tao ra soat ho so, chuyén Hoi dong Khoa hoc va Pao tao
tham dinh chu truong dao tao tir xa.

2. Budce 2: Xay dung dé an, chuan bi cac diéu kién tdi thiéu dé dao tao tur xa

a) Trén co s¢ chu truong dao tao tir xa duge phé duyét, Hiéu Truong ban hanh ké
hoach xdy dung Pé an dao tao tir xa; phan cong nhiém vu cu thé cho tung ¢4 nhan, don
vi dé thuc hién xay dung Pé an;

b) Céc don vi, ca nhan dugc phan cong céan cir vao chirc nang, nhiém vu cua don vi;
dé chuén bj day du cac diéu kién thuc hién dao tao tir xa va 19 trinh trién khai DTTX
dam bao ding va du quy dinh hién hanh cta Truong va Diéu 5 Quy ché 28.

3. Budc 3: Tham dinh dé an dao tao tir xa

a) Hoi déng Khoa hoc va Pao tao Truong td chire thAm dinh dé an dao tao tur xa,
danh gia mirc do dap mg cua thuc té so véi yéu cau toi thiéu dé thuc hién dao tao tir
xa theo quy dinh tai Diéu 5, Quy ché 28 ddi voi tung ndi dung cu thé cua dé an;

b) Két qua tham dinh dé an dao tao tir xa cia Hoi d@)ng Khoa hoc va Pao tao phai
dugc thé hién béng bién ban va c6 két luan cu thé vé viéc dap ung du cac yéu cau toi
thiéu hodc noi dung can hoan thién dé dap ung di yéu cau tdi thiéu.

Piéu 8. Quyét dinh phé duyét dé 4n va t6 chire PTTX

1. Hiéu truong quyét dinh phé duyét dé an va té chirc DPTTX trong truong hop Hoi
déng Khoa hoc va Pao tao két luan du céc yéu cau tdi thiéu dé thuc hién dao tao tir xa
theo quy dinh.

2. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh phé duyét dé an
va to chirc DPTTX, Phong Quan ly dao tao c¢6 trach nhiém cap nhat thong tin vé dé an
dao tao tir xa, quyét dinh dao tao tir xa én hé thdng co s& dir liéu quéc gia vé gido duc
dai hoc va gui hd so dao tao tir xa theo quy dinh tai Diéu 13 Quy ché 28 kém theo
quyét dinh dao tao tir xa vé B0 Giao duc va Dao tao.

Piéu 9. Pia diém té chirc dao tao

Hoat dong giang day hoc tap dugc thuc hién tai cac co s¢ dao tao cua Truong hoac
cO SO phéi hop dao tao. Riéng nhitng hoat dong thuc hanh, thuc tap, trai nghiém thuc
té, tu hoc, tu nghién ctru va giang day truc tuyén ¢6 thé duogc to chirc & ngoai Truong.
Piéu 10. Hop tac trong dao tao tir xa

Viéc hop tac trong dao tao tir xa thuc hién theo Diéu 7 Quy ché 28 va cac quy dinh
cu thé sau:

1. Nguyén tic hop tac dao tao
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a) Dam bao chat luong dao tao tir xa twong duong hodc cao hon chuan quy dinh cua
B6 Gido duc va Pao tao va chuin diu ra da cong bé cua Truong;

b) Truong Dai hoc Nguyén Tét Thanh la don vi chu tri dao tao, chiu trach nhiém
cao nhat vé toan bd qua trinh dao tao, ndi dung chuong trinh, quan ly chat lugng va xét
cong nhan tot nghiép va cap phat vin bang;

¢) Dam bao thuc hién dﬁy du trach nhiém cua don vi chu tri dao tao va co so phéi
hop dao tao dugc quy dinh tai khoan 3, khoan 4, diéu 7 cua Quy ché 28.

2. Co s& phéi hop dao tao phai dap Gmg dii cac diéu kién sau:

a) Co tu cach phap nhén, c6 chirc nang, nhiém vu phu hop va dugc phép hoat
dong dao tao theo quy dinh phép luat nudc Viét Nam;

b) Co doi ngii gidng vién, co s¢ vat chat, hoc lidu va cac diéu kién dam bao chat
luong dé thuce hién td chirc dao tao khoi lugng chuong trinh theo thda thuan;

¢) C6 day du trang thiét bi, ha tang cong nghé thong tin can thiét phuc vu cho
phuong thuc DTTX.

3. Trinh ty thu tuc hop tac dao tao gitta Truong Dai hoc Nguyén T4t Thanh va co sé
phdi hop dao tao:

a) Budc 1: Pon vi quan Iy DPTTX tiép nhan cong vin dé nghi vé viéc hop tac cua
céc co s& phdi hop noi du kién thuc hién hop tac dao tao va phuc dap;

b) Bude 2: Don vi quan ly DPTTX tham muu cho Hiéu Truéng thanh lap t6 thim
dinh cac diéu kién bao dam chit lugng cta co s& phoi hgp dao tao. T6 tham dinh do
mot lanh dao Vién E-Learning lam T6 trudng vGi su tham gia cua dai dién mot sd don
vi lién quan;

¢) Budc 3: To thim dinh phéi hop véi co s& phéi hop dao tao tham dinh diéu kién
dam bao chét luong dao tao va bao cao két qua tham dinh véi Hiéu Truong;

d) Bugc 4: Vién E-Learning tham muu cho Hiéu truéng ky két hop dong nguyén
tic vé hop tac dao tao gitra Truong Dai hoc Nguyén Tét Thanh véi co s phéi hop dao
tao du diéu kién dam bao chét lugng trén co so két qua tham dinh cua t6 tham dinh va
quyét dinh ctia Hiéu truong;

e) Budce 5: Trén co s& Hop dong nguyén tic, Nha trudng va don vi phdi hop dao
tao hoan cac diéu kién cén thiét dé ra quyét dinh thanh 1ap 16p. Sau khi ¢6 quyét dinh
thanh lap 16p sinh vién tai co s& phdi hop hop dao tao, Vién E-Learning tham muu cho
Hiéu trudng ky hop dong hop tac dao tao.

Diéu 11. Pinh chi hoat dong dao tao tir xa

1. Hoat dong dao tao tir xa bi dinh chi theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché 28.

2. Vién E-Learning chu tri ph6i hop véi cac don vi lién quan tham muu cho Hiéu
truong xu ly hdu qua cia viée dinh chi dao tao tir xa va tham muu cho Hiéu trudng
quyét dinh dao tao tro lai.

4



9
Chuong II.
TUYEN SINH VA TO CHU'C PAO TAO

Piéu 12. Tuyén sinh va nhap hoc

1. Di tuong, diéu kién tuyén sinh

a) DBoi tugng tuyén sinh:

- Thi sinh da t6t nghi¢p chuong trinh trung hoc phd thong hodc tuong duong;

- Thi sinh da t6t nghiép trung cap chuyén nghiép, trung cip nghé, cao dang, hodc
dai hoc. Cac ca nhén ¢6 nhu cau nang cao trinh do, bo sung kién thue hoic lay bing
dai hoc thtr hai.

b) Diéu kién tng tuyén:

- ba it nghiép va ¢ bang cip phu hop véi dbi tuong dy tuyén va hop phép theo
quy dinh cua phap luat Viét Nam:

- Pép ung ngudng dau vao, c6 du strc khoe dé hoc tap va cung cap day du ho so
theo quy dinh hién hanh;

- Co ly lich rd rang, khong trong thoi gian thi hanh an hoic bi truy ctru trach
nhiém hinh su;

- Di véi thi sinh tdt nghiép trung cip, cao dang, hodc dai hoc c6 thé dugc xét
mién giam mot s6 hoc phan da hoc, tuy thudc vao chuong trinh dao tao cu thé va cin
ctr theo quy dinh hién hanh cia Nha truong.

2. Pham vi tuyén sinh: Nha truong thuc hién tuyén sinh trong pham vi toan qudc.

3. Phuong thiic tuyén sinh: Xét tuyén ddi véi thi sinh da tot nghiép va cé bing
THPT hodc twong duong, bang trung cap, cao dang, dai hoc.

4. S lugng tuyén sinh: Puoc xédc dinh hang nim dua trén viéc dap mg cac diéu
kién dam bao nang luc cua Nha Truong, pha hop véi niang luc dao tao cia cic nganh
va dap tng nhu cau cua ngudi hoc. Chi tiéu cu thé cho timg nganh s& dugc cong bd
chinh thuc trén trong Dé an tuyén sinh va Cong thong tin cua Nha truong.

5. To chuc tuyén sinh

a) Can ctr vao dé an tuyén sinh trinh do dai hoc hang ndm, Vién E- Leammg ra
thong bio tuyén sinh theo ting dot, t6 chirc tuyén sinh va thong nhat quan ly t6 chirc
dao tao voi cac don vi chie nang va don vi dao tao lién quan trong va ngoai Truong;

b) Théng bao tuyén sinh timg dot bao g6m thong tin vé: Di tugng tuyén sinh,
phuong thirc tuyén sinh, nganh tuyén sinh, chi tiéu tuyén sinh, mtc hoc phi va cac
khoan thu khac, hd so tuyén sinh, thoi gian nhan ho so tuyén sinh, ngay nhap hoc va
ngay khai giang du kién. Théng bao tuyén sinh duoc cong bd cong khai trén cong
thong tin dién tir ciia Truong it nhét 01 thang trude xét tuyén;

¢) Tuyén sinh DTTX trinh do dai hoc cua Truong dugc t chirc nhiéu dot trong
mot nam theo quy ché tuyén sinh trinh do dai hoc cuia Nha Trudong;
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d) Nhap hoc

- Thi sinh trung tuyén vao Trudng phai dang ky va hoan tat thu tuc nhap hoc theo
quy dinh hién hanh ctua Truong;

- Sinh vién hoan tat thi nhap hoc sé dugce xép vao 16p hanh chinh va dugc nha
Truong cap: 01 tai khoan sinh vién dé truy cap vao hé théng phan mém Quan ly dao
tao cua Truong; 01 thé sinh vién, 01 tai khoan Google dé sur dung cac dich vu Email
dé lién lac, nhap thong tin tir Nha Truong; st dung dich vu Google Meet dé tham gia
16p hoc truc tuyén dong bo va str dung dé truy cap vao hé thong LMS ctia Nha Truong.
Piéu 13. Ké hoach giang day va hoc tap

1. Ké hoach giang day va hoc tap hoc ky bao gom ké hoach mé 16p; thoi khoa biéu,
lich thi cta cac 16p hoc phan duoc to chire trong hoc ky. Ké hoach hoc ky phai dugc
xdy dung va cong b kip thoi diy du thong tin can thiét, dam bao thuén tién cho ngudi
hoc xdy dung ké hoach hoc tap va dang ky hoc tap.

2. Thoi khoa biéu thé hién thoi gian, dia diém t6 chirc hoat dong day va hoc cua
timg 16p hoc phan. Trong do, lich hoc va lich thi duoc bd tri linh hoat trong ngay va
trong tuan dam bao thuan tién cho nguoi hoc trong sudt qua trinh tham gia hoc tap voi
hinh thire DTTX.

3. Thoi gian hoat dong giang day, thi ciia Nha Truong tir 07 gio dén 21 gio 45 pht.
Diéu 14. To chirc ding ky hoc tip

1. Truée mdi hoc ky, don vi quan ly dao tao tir xa phdi hop véi don vi quan ly
chuyén mén cin ctr theo ké hoach hoc tap chuén cua CTDT dé thuc hién lap ké hoach
m& 16p hoc hoc phan trong hoc ky, xép thoi khoa biéu 16p hoc phan va thong bao cho
sinh vién vé viéc té chirc dang ky cac hoc phéan trong hoc ky.

2. Trude khi bt ddu mdi hoc ky, sinh vién phai tim hiéu, nghién ciru dé nim dugc
cac hoc phan sé t chie dao tao, ké hoach dao tao va ké hoach dang ky hoc phan trong
hoc ky. Sinh vién c6 trach nhiém phai theo ddi thoi khoa biéu trén cong thong tin
ngudi hoc dé tham gia hoc tdp nhim dam bao tich lity du kién thirc dé tt nghiép.

3. Theo Théong bao ding ky hoc phan mdi hoc ky va trong thoi han quy dinh cua
Trudng, sinh vién dang ky hoc phan theo quy trinh va huéng dan cua Vién E-Learning.
Trong truong hop dédc biét, can clr vao danh sach va s6 luong 16p hoc phé‘m dugc mo
cho & mdi hoc ky, Truong sé thuc hién dang ky hoc phﬁn mac dinh cho sinh vién trén
hé théng phian mém va thong bao cho sinh vién dugc biét truéc khi thuc hién. Viée
dang ky cac hoc phan sé& hoc cho ting hoc ky phai bao dam diéu kién cua timg hoc
phén va trinh tu hoc tap theo ké hoach hoc tap chuan cua CTDT.

4. Pon vi quan ly DTTX phdi hop vai cac don vi lién quan t6 chirc va huéng dan
cho sinh vién dang ky hoc phin theo quy trinh ding ky hoc phan.

5. Két qua dang ky cua mdi sinh vién dugc thé hién trong trang c4 nhan cua sinh
vién trén cbng thong tin ngudi hoc. Két qua diang ky hoc phan ghi rd ma 16p hoc phan,
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ma hoc phén, tén hoc phﬁn, nhom (déi vd1 hoc phén thuc hanh), sb tin chi va lich hoc
va thong tin hoc phi mdi hoc phan.

6. Rut bot hoc phan da dang ky:

a) Trong truorng hop sinh vién mudn rit b6t hoc phan da dang ky, sinh vién phai
lam don gtri vé don vi Quan Iy PTTX dé duge xem xét:

b) Bon vi Quan ly DPTTX can ¢t vao tinh hinh ding ky hoc phan cua sinh vién, ly
do rat b6t hoc phan va tinh hinh thuc té dé quyét dinh viéc sinh vién c6 dugc rat bot
hoc phan da dang ky va c6 dugc bao luu hoc phi hay khong;

¢) Truong hop sinh vién duge dong y cho rat bét hoc phan da dang ky va bao luu
hoc phi, Truong s& thuc hién bao luu hoc phi da dong cho sinh vién dé khau trir vao
cong ng cac hoc phan khac ma sinh vién da dang ky. Khi sinh vién chua dugc dong y
cho rat hoc phan da dang ky, sinh vién van phai tham gia hoc tap theo thoi khoa biéu
ctia 16p hoc phan, trong truong hop sinh vién tu y bo hoc thi phai nhan diém F cua hoc
phén do;

d) Céc truong hop dic biét khac, don vi Quan Iy DTTX trinh xin y kién Ban giam
hi¢u dé xem xét phé duyét.

Diéu 15. Dang ky hoc lai, hoc cai thién

Vige dang ky hoc lai, hoc cai thién diém sé thuc hién theo quy ché dao tao trinh do
dai hoc hién hanh cta Trudng.

Dié¢u 16. Phéan cong giang day

1. Cac don vi quan ly chuyen mon phan cong giang vién giang day cho cac 16p hoc
phan dya trén ké hoach mdi hoc ky, dam bao nang luc chuyen mon va trach nhiém
nghé nghiép cua déi ngu giang vién, phu hop véi quy dinh vé ché do lam viéc cia
giang vién.

2. Danh sach giang vién giang day ting hoc phan trong mdi hoc ky phai dugc cong
bd cong khai trén thoi khod biéu cua [6p va thong bao dén sinh vién.

Piéu 17. Quan ly cong tac giang day

1. Giang vién thuc hién cong tac gidng day theo dung thoi khoa biéu da duoc cong
bé. Khi c¢6 van dé phat sinh anh huéng dén qua trinh giang day, giang vién thong bao
dén Khoa quan ly chuyén mon va cac phong ban lién quan dé xu ly.

2. Phong Kiém tra ndi bo chiu trach nhiém kiém tra giang vién vé van dé thuc hién
nghiém tuc cac quy dinh giang day cia Truong.

3. Truong hop thay doi lich day, giang vién can thong bao trude cho don vi quan ly
DTTX va don vi quan ly chuyén mén dé thong bao kip thoi dén sinh vién va co ké
hoach day bu phu hop.

4. Bon vi quan Iy DTTX, phong Kiém tra ni b thuc hién béo cao dinh ky vé cong
tac giang day truc tuyén cho Ban Giam hiéu; Cung cip thong tin lién quan dén né nép
day-hoc cho céc don vi quan ly chuyén mon dé kip thoi nim bét tinh hinh giang day

L
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va kip thoi diéu chinh cac hoat dong giang day truc tuyén nhim dat hiéu qua cao chat
luong giang day dao tao truc tuyén cia giang vién.
Piéu 18. Cung cip hoc liéu PTTX cho sinh vién

1. Sinh vién duoc cung cép gido trinh/ hoc liéu chinh thirc trude thoi gian 16p hoc
phén bat dau hoc theo ké hoach td chirc dao tao cua hoc phé"m tuong trng. Céc hoc liéu
b6 trg duge cung cép thém tuy theo tinh hinh giang day thuc té ciing nhu nhu ciu cua
sinh vién trong timg hoc phan.

2. Sinh vién dugc cung cip tai khoan hoc tap truc tuyén trén hé thong LMS, tai
khoan tham gia vao trang thu vién dién t cua Trudong dé doc va tim hiéu céc tai liéu
tham khao phuc vu qua trinh hoc tip cua ban than.

Diéu 19. Phwong thire gidng day cac hoc phan

Hoc phan trong CTPT dugc td chirc giang day theo mot hodc két hop nhiéu
phuong thirc, cu thé:

1. Ddi voi hoc phan Iy thuyét: T6 chirc giang day theo hinh thirc 16p hoc truc tuyén
dong bo hodc khéong dong bo hodc td chirc t6 chie giang day tap trung tai dia diém dao
tao cua Truong hodc str dung phuong thie giang day két hop (Blended Learning) theo
ké hoach cu thé da cong bé.

2. Péi véi cac hoc phan thuc hanh, thi nghiém: Truong wu tién to chirc hoc tap
trung truc tiép tai dia diém dao tao cua Truong hodc to chirc biang cac phuong thurc
truc tuyén (mod phong ao, phong thuc hanh truc tuyén, phan mém ao hoa) néu co s ha
tang va hé thng phan mém dap ung yéu cau noi dung thyuc hanh.

3. Déi vai cac hoe phan thuc tap thuce té, thuc tap nghé nghiép: T chirc giang day
truc tiép tai co s¢ thuc hanh/thuc tap theo ké hoach cu thé.
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Chuwong III.

PANH GIA KET QUA HQC TAP, CONG NHAN VA CAP BANG TOT
NGHIEP

Diéu 20. Panh gia két qua hoc tap hoc phin

1. Déi véi mdi hoc phan, sinh vién dugc dénh gia qua t6i thidu hai cot diém thanh
phan va mét cot diém thi két thuc hoc phin. Diém danh gid thanh phan va diém thi két
thiic hoc phan dugc tinh theo thang diém 10 va duge lam tron dén mot chir s6 thap
phan.

2. Hinh thic kiém tra, danh gia qué trinh va thi két thuc hoc phan bao gom: thuyét
trinh, tric nghiém, tu luan, van dap, tiéu luan, thuc hién dd an mon hoc, bao cao
chuyén dé va cac phuong phap khac hoic két hop gilta cac phuong phap trén. Khi ap
dung cac phuong phéap kiém tra danh gid phai dam bao tuan thu theo quy dinh riéng vé
viéc t6 chirc kiém tra, danh gia hoc phan thuoc CTDT trinh do dai hoc cua Truong.

3. Piém hoc phan la két qua hoc tap ctia mot hoc phan duoc danh gia theo qua trinh
hoc tap, thé hién boi cac cot diém thanh phan va duoc tinh theo cong thie dugc quy
dinh tai Diéu 22 cua Quy ché nay va dugc lam tron tdi mot chir sb thap phan.

4. Déi v6i hoe phan Gido duc quéc phong - an ninh, Gido duc thé chat c6 thé chi co
I diém danh gia két thuc hoc phan va chi danh gia Pat/Khong dat va quy doi sang
diém P (thang diém chir). Mirc diém dat cta 2 hoc phén nay la 5 diém (tinh trén thang
diém 10). Piém cua hai hoc phan nay khong dugc tinh vao Piém trung binh tich lly.

5. Giang vién giang day hoc phan c6 trach nhiém pho bién quy dinh, hinh thtrc kiém
tra, ddnh gia hoc phan vao budi hoc dau tién dé dam bao ngudi hoc hiéu duge cac yéu
cau cho viéc hoan thanh mon hoc.

Diéu 21. Thang diém danh gia, xép loai va tinh diém hoc phén

1. Céc cot diém thanh phan va diém thi két thuc cia hoc phan dugc danh gia theo
thang diém 10 va dugc lam tron t6i mot chit sé thap phan, xép loai diém chir va quy
doi sang thang diém 4 nhu Bang 1 dudi day:

Piém hoc phan

Loai hoc phan Két qua 5 Piém | Thang diém
Thang diém 10 6
chir 4
Ap diingchatac i Tu 8.5 dén 10 | A 4.0
han dugc tinh va ,
by e hy U eesta i B+ 3.5

diém trung binh hoc

tap Tir 7.0 ¢én 7.9 B 3




14

Tur 6.5 dén 6.9 C+ 2.5
Tir 5.5 dén 6.4 & 2
Tir 4.9 dén 5.4 D+ 1.4
Tur 4.0 dén 4.8 D 1.0
Khong dat | Duéi 4.0 F 0
Ap dung cho cic hoc Pat Tir 5.0 tr 1én P g
phan khong tinh vao
diém trung binh hoc
tap Khong dat | Dudi 5.0 F 0

2. Mot s6 truong hop dic biét sir dung cac diém chir xép loai, khong dugc tinh vao
diém trung binh hoc tap:

I: Piém chua hoan thién do dugc phép hoan thi, kiém tra;

R: Diém hoc phan dugc chuyén dbi két qua hoc tap va cong nhan tin chi. Hoc phan
dugc ghi diém R dugc xem nhu da tich liy (loai dat) nhung so tin chi cua hoc phan
nay khong su dung dé tinh D.TBTL

3. Quy dinh vé trong s6 diém thanh phan va cong thire tinh diém hoc phan:

Trong s6 ciia cac diém danh gia timg thanh phén, cling nhu cach tinh diém tong hop
danh gia hoc phan dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Bang quy udc ky hiéu cong thirc tinh diém:

STT Ky hiéu Dién giai
1. |Db.HP Piém hoc phan
2. | D.KTHP Diém thi két thuc hoc phan
3. |BGK Diém thi gitra ky
4 | DET Diém ly thuyét
5. |P.TH Diém thuc hanh
6. |jur S6 tin chi ly thuyét
7. |jm S6 tin chi thuc hanh
8. N S tin chi cua hoc phan (N = jir + ji)
9. DKTTX Diém kiém tra thuong xuyén
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STT Ky hiéu Dién giai
10. | D.BCTT Diém danh gia bao céo thyc tap tt nghiép.
Diém bao vé dd an, khoa luan t6t nghiép trude hoi
11. | B.HbDbG dong la trung binh cong diém cua thanh vién hoi
dong

b) Cong thire tinh va trong s6 diém thanh phan:
- Hoc phan ly thuyét:

D.HP =50% P.KTHP + 25% P.GK + 25% D.KTTX
- Hoc phan thi nghiém, thuc hanh:

Dthy + Pthy + ..+ P th,
n

DHP =

Trong do:
- D.thy; D.thy; ... ; P.tha: La diém cde bai thi nghiém, thuc hanh trong hoc ky
va phai lom hon 0 (Bth; > 0, véi i = 1...n).

-nla to*'ng s0 lwong cdc thi nghiém, thuc hanh, 1 < n < 4, n € N*

- Hoc phan thuc tap nghé nghiép/thuc tap tot nghiép:
D.HP =100% DP.BCTT
- Hoc phan db an tét nghiép, khoa luan tét nghiép:
D.HP =100% D.HPDPG
Diéu 22. Pidu kién du thi két thic hoc phin

1. Sinh vién dugc du thi két thuc hoc phén khi dam bao cac yéu cau sau:

a) Sinh vién hoan thanh nghia vu vé hoc phi v6i Nha truong theo ding quy dinh;

b) Sinh vién phai tham gia t6i thiéu tir 80% sb budi hoc. Riéng dbi véi cac hoc phan
thuc hanh, sinh vién phai tham du 100% cac budi hoc va thuc hién day du cac bai
kiém tra theo yéu cau cua giang vién.

2. Giang vién cong bo cong khai danh séch sinh vién khong du diéu kién dy thi cubi
ky chdm nhat 1a 01 tuan ké tir ngay két thiic giang day hoc phan. Sinh vién ¢6 trach
nhiém theo doi két qua xét didu kién dy thi két thuc cac hoc phan trong muc két qua
hoc tap trén cong thong tin ngudi hoc. Nhitng sinh vién khong du diéu kién du thi két
thiic hoc phan sé khong nhin thdy duoc lich thi trén hé thong va sé khong c6 tén trong
danh sach sinh vién du thi.

Diéu 23. Té chire thi két thic hoc phén

. Viée t6 chire thi két thuc hoc phén s& t6 chirc theo hinh thirc thi ting hoc phan
sau khi két thic cong tac giang day va on tap hodc theo dé cuong chi tiét hoc phan.

e
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2. Lich thi két thuc hoc phan dugc cong bo it nhat 01 tudn trude ngay to chirc thi.
Tat ca cac truong hop thay déi lich thi két thuc hoc phn sau khi da cong bé phai duoc
Hi¢u Truong phé duyét thong qua Vién E-Learning.

3. T6 chire thi két thic hoe phan theo hinh thire tryc tiép, sinh vién phai tap trung tai
dia diém dao tao cua Truong hoac co s& phéi hop dao tao va dugc giam sat boi can bo
cua Truong.

4.To chirc thi, kiém tra danh gid truc tuyén thyc hién theo Quy dinh té chirc thuc
hién cong tac khao thi cho céc trinh do dao tao tai Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh
va Quy dinh danh gia hoc phén béng hinh thtre tiéu luan, bao cdo trén hé théng thi truc
tuyén cuia Truong Dai hoc Nguyén Tat Thanh.

5. Viéc ra dé thi thuc hién theo dung quy dinh vé hoat dong khao thi hién hanh cua
Truong.

Diéu 24. Quy dinh d6i véi viée ving thi, hoin thi va diing ky thi bo sung

1. BGi v6i kiém tra danh gia thuong ky viée viing kiém tra va cho phép thuc hién lai
bai kiém tra danh gid qud trinh do giang vién phu trach hoc phan quyét dinh tuy vao
tinh hinh thuc té cua sinh vién. Trong truong hop dong ¥ cho sinh vién thuc hién lai
bai kiém tra danh gia, can thyuc hién trude thoi diém xét didu kién du thi két thic hoc
phan cho sinh vién.

2. Déi véi thi két thic hoc phan:

a) Sinh vién du dicu kién dy thi, nhung khong thé du thi két thic hoc phan vi nhiing
ly do khach quan chinh déang nhu: triung lich hoc/lich thi; co quan cu di cong tac; dugc
Truong cur di tham du céc ky thi, cac hoat dong doan thé xa hoi theo theo quyét dinh
cua Hiéu trudng; bi om nang, thai san hodc gdp tai nan,... phai ndop don xin hoan thi
kém theo hd so minh chimg ¢6 lién quan dé chimg minh ly do chinh dang vé Phong
Quan ly dao tao it nhat 05 ngay trude khi thi dé dugc xem xét phé duyét. Truong hop
ddc biét khong thé giri don dung han néu trén, sinh vién c6 thé bo sung sau nhung
khong qua 05 ngay ké tir ngay thi;

b) Sinh vién dugc duyét hodn thi (nhan diém I) phai thi ngay trong ky thi ké tiép va
két qua thi duoc tinh 1a diém thi 1an dau. Sau 01 nim hoc ké tir ngay hoan thi, néu sinh
vién khong thuc hién thi bo sung thi xem nhu sinh vién chua dat hoc phf?m va phai hoc
lai hoc phén da hoan thi;

¢) Sinh vién ¢6 trach nhiém lién hé voi don vi quan ly chuyén mon phu trach hoc
phén dé thuc hién viéc dang ky thi bo sung hoc phén dugc hoan thi.

3. Sinh vién ving mat trong budi thi két thic hoc phan hodc kiém tra danh gia qua
trinh ma khong c6 1y do chinh dang phai nhan diém 0. Truong hop dic biét sé do Hiéu
truong xem xét quyét dinh.

Piéu 25. Khiéu nai, phic tra diém va diéu chinh diém sé

=y
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1. Déi véi céac hoc ph?m ¢6 hinh thic thi tric nghiém, tu luan, van dap, bai tiéu luan
sinh vién duge quyén lam don phuic tra diém sd. Khéng thue hién phic tra diém sé déi
vO1 cac hoc phé‘m thuc hanh, thyc tap, kién tap, khoa luan/dd an tdt nghiép.

2. Déi v6i diém danh gia qua trinh, sinh vién khiéu nai truc tiép voi giang vién
giang day hoc phan trong vong 03 ngay ké tir ngay cong bd diém danh gi4 qua trinh.
Trong thoi gian tdi da 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan yéu cau, giang vién co
trach nhiém kiém tra, xir Iy va phan hdi két qua khiéu nai diém cho sinh vién.

3. Di vai diém thi két thic hoc phan trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay
cong bd diém hoc phan tuong ng trén cong thong tin ngudi hoc, sinh vién lam don dé
nghi phuc tra diém sé va nop tai Phong Quan ly dao tao. Riéng dbi vi hinh thice thi
van dap, viéc khiéu nai vé diém thi phai dugc thuc hién truc tiép véi cac can bo cham
thi ngay sau khi diém thi duoc cong b tai budi thi vén dap.

4. Quy trinh tha tuc va 1¢ phi phiic tra diém thi két thuc hoc phan thuc hién theo
Quy dinh t6 chuc thuc hién cong tac khao thi cho cac trinh d§ dao tao tai truong Dai
hoc Nguyén Tat Thanh.

5. Quy trinh va thu tuc diéu chinh, cap nhat két qua hoc tp hoc phan thuc hién theo
Quy dinh nhap diém va quan Iy két qua hoc tap hoc phan déi véi sinh vién Truong Pai
hoc Nguyén Tat Thanh.

Diéu 26. Panh gia két qua hgc tap theo hoc ky, nim hoc

Viéc dénh gid két qua hoc tap theo hoc ky, nam hoc va toan khoa cua sinh vién hoc
tap theo hinh thic DPTTX duoc thuc hién theo Quy ché dao tao trinh do dai hoc hién
hanh cua Nha Truong.
Piéu 27. Xir ly két qua hoc tap theo tin chi

Xir Iy két qua hoc tap thuc hién theo quy dinh tai Quy ché dao tao trinh do dai hoc
hién hanh cta Nha truong.
Diéu 28. Xét cong nhan va cap bing tot nghiép

Diéu kién xét tdt nghiép, quy trinh, thi tuc xét cong nhan tdt nghiép, xép hang tét
nghiép, cap bang tdt nghiép va cép chung nhan hoc phan da tich Iy cho sinh vién theo

hoc hinh thirc PTTX duoc thuc hién theo quy dinh tai Quy ché dao tao trinh do dai
hoc hién hanh cta Truong.
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Chuong IV.
CAC QUY PINH HQC VU KHAC POI VOI SINH VIEN

Diéu 29. Xét cong nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi

Céc quy dinh, quy trinh va thi tuc cong nhan két qua hoc tap va chuyén ddi tin chi
cho sinh vién hoc hinh thirc PTTX dugc thuc hién theo Quy dinh cong nhan két qua
hoc tap va chuyén doi tin chi trinh do dai hoc cua Truong Pai hoc Nguyén T4t Thanh.
Diéu 30. Nghi hoc tam thoi va thdi hoc

Céc quy dinh, quy trinh va thu tuc lién quan dén van dé nghi hoc tam thoi, xin thoi
hoc cua sinh vién theo hoc hinh thic DPTTX dugc thuc hién theo Quy ché dao tao trinh
do dai hoc va Quy trinh giai quyét hoc vu sinh vién hién hanh cta Truong.

Piéu 31. Chuyén nganh hoc, chuyén co sé dao tao

Céc quy dinh, quy trinh va thu tuc lién quan dén véan dé Chuyén nganh hoc, chuyén
co s¢ dao tao cua sinh vién theo hoc hinh thte DPTTX duge thuc hién theo Quy ché
dao tao trinh do dai hoc va Quy trinh giai quyét hoc vu sinh vién hién hanh cua
Truong.

Diéu 32. Hoc lién thong ddi véi ngudi c6 viin bing khac

Cac quy dinh, quy trinh va thu tuc lién quan dén van dé hoc lién thong déi véi
ngudi ¢6 vin bang khac véi hinh thirc PTTX duoc thuc hién theo Quy ché dao tao
trinh do dai hoc.
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Chuong V.
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 33. Quyén va nghia vu cia giang vién

Ngoai cic quyén va nghia vu theo cdc quy dinh cia Nha truong vé giang vién,
giang vién thuc hién nhiém vu PTTX con ¢6 céc quyén va nghia vu sau:

1. Pugc tao diéu kién thuc tap, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon va ky ning
nghé nghiép dic thu cua dao tao tur xa.

2. Bugc uu tién st dung thiét bi, co s¢ vét chét ky thudt phuc vu cong tac dao tao tur
xa; dugc hd tro tao diéu kién ap dung cac phuong phap va cong nghé day hoc tién tién
phu hop vé6i phuong thire dao tao tir xa.

3. Tham gia xdy dung chuong trinh dao tao, dé cuong hoc phan, ngén hang dé thi,
san xuat hoc liéu phuc vu giang day; nghién ctru, cai tién va dua vao irng dung trong
thuc tién nhirng phuong thire dao tao, thi, kiém tra, danh gia trong dao tao tir xa co
hi¢u qua.

4. Chiu trach nhiém truyén dat, cung céap kién thire, k¥ nang cho ngudoi hoc, dong
thoi ¢6 vai tro dong vién, khuyén khich, tao diéu kién cho ngudi hoc hoc tap mot cach
hi¢u qua; Tao mai trudng hoc tap than thién va tang cuong su tuong tac, két ndi thong
tin gitra giang vién va nguoi hoc trong qua trinh dao tao.

5. Huéng dan ngudi hoc xdy dung ké hoach hoc tap, phuong phéap hoc tap, nghién
ctru phu hgp véi diéu kién hoc tap.

6. Giang vién thuc hién nhiém vu PTTX duoc phan cong trg giang dé hd trg trong
giang day, giip giang vién trong viéc phu dao, huéng din bai tap, thao luan, thi
nghiém, thuc hanh; kiém tra, giam sat, khuyén khich viéc tham gia hoc tap cua nguoi
hoc.

Diéu 34. Quyén va trach nhiém cia cin bd hé tro hoc

1. Puoc er(mg cac quyén loi chung va cac ché do theo quy dinh cua Truong. Duoc
boi dudng vé ky nang ho tro hoc tap cua Truong.

2. Chiu trach nhiém tu van, hd tro thong tin, dinh huéng qua trinh hoc tap, rén luyén,
thuc hién quyén va nghia vu cua sinh vién; tham gia theo doi qua trinh hoc tap va ren
luyén cua sinh vién, dé xuat phuong an xir ly dbi voi cac van dé phat sinh trong qua
trinh t6 chirc dao tao, véi cac nhiém vu cu thé:

a) HO trg va tham gia hudéng dan sinh vién ndm ving cac quy ché, quy dinh cta Bo
Gido duc va Dao tao va cua Truong vé dao tao, quan ly sinh vién va vé chuong trinh
dao tao;

b) Cap nhat thong tin ¢4 nhan sinh vién trén danh sach 16p theo yéu cau;

c) Cung can by quan ly theo ddi sinh hoat/hop 16p sinh vién va giai dap cac thic
mic cua sinh vién (néu co);

0/
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d) Tu vén cho sinh vién cac vén dé lién quan dén hoc tap;

d) Tu van cho sinh vién xdy dung ké hoach hoc tap toan khoa, ké hoach hoc tap
ting hoc ky pht hop véi két qua hoc tap cling nhu mong mudn cua sinh vién (hoc theo
tién do nhanh, tién do cham):

e) Huéng dan cho sinh vién dang ky céc hoc phan & timg hoc ky dé hoan thanh ké
hoach hoc tap theo ding tién do:

g) Hudng dan sinh vién céc quy dinh vé thoi gian dang ky, s tin chi téi thiéu, hoc
phén tién quyét, hoc phan hoc trude, hoc phan twong duong, hoc phan thay thé; dang
ky bd sung, dang ky rit bét hoc phé‘m; dang ky hoc lai, hoc cai thién diém., tam dung
hoc tap,...;

h) Theo doi két qua hoc tap cua sinh vién dé nhic nhg viéc hoc tap; tu van, hudng
dan sinh vién trong viéc dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap timg hoc ky cho phu
hop véi nang luc, diéu kién cu thé cia sinh vién;

i) Tu van cho sinh vién vé cong tac dao tao va khao thi: Ké hoach va tinh hinh thuc
thi, kiém tra, cach tinh diém hoc phan, diém trung binh hoc ky/nim hoc, diém trung
binh tich lity, xép hang nam hoc, xép hang hoc luc cia sinh vién: cac truong hop bi
canh bao két qua hoc tap, budc thoi hoc,...: cac quy dinh lién quan dén thuc tap tot
nghi€p, xét va cong nhén tdt nghiép;

k) Tu van, hudng dan, tao didu kién cho sinh vién tham gia cac hoat dong hoc tap;
hudéng dan sinh vién giai quyét nhimg kho khan, vudng mac trong qua trinh hoc tap;

1) Ho trg va tham gia tu van cho sinh vién cac van dé lién quan dén linh vuc khac
phuc vu cong tac hoc tap, rén luyén:

m) Vé thuc hién céc thu tuc hanh chinh ddi véi sinh vién; cong tac khen thuéng, ky
luat sinh vién

n) Céc ché do, chinh sach lién quan dén thu, nop hoc phi;

0) Vé ing xur ding quy ché trong nhiing trudong hop phét sinh trong qua trinh hoc
tap cia sinh vién;

p) Vé viéc tham gia céc hoat dong ngoai khoa, cic hoat dong hudng nghiép, tao viéc
lam va cac hoat dong xa hoi khac cua sinh vién;

q) Hé tro, huéng dan sinh vién tiép can céc nguédn hoc liéu.

Piéu 35. Quyén va trach nhiém cia sinh vién

1. Pugc cung cap day du thong tin vé chuong trinh dao tao tir xa, diéu kién cong
nhan két qua hoc tap va chuyén dbi tin chi, ké hoach dao tao, quy ché vé dao tao tur xa,
yéu cau vé bing cap, cac chinh sich dao tao tr xa cua Trudng va céc quy dinh khac
cla co s¢ lién két, phdi hop dao tao (néu co).

2. Bugc quyén tham gia hoc tép céc tin chi cing véi hinh thie dao tao chinh quy,
hinh thirc vira lam vira hoc theo quy dinh cua Truong.

3. Pugc cung cip day du céc tai khoan dé truy cap va khai thac tai nguyén phuc vu
cho cong tac hoc tap cuia Nha Truong theo quy dinh.

PV
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4. Puoc cung cap day du cac thong tin vé két qua danh gia diéu kién cong nhan két
qua hoc tap va chuyén ddi tin chi. C6 thé dé nghi xem xét lai két qua viéc danh gia
cong nhén cta Truong.

5. C6 trach nhiém nop ho so day du va ding thoi gian da duge Truong cong bd; nop
I¢ phi, hoc phi theo théng bao va quy dinh cua Truong.

6. Lap ké hoach hoc tap cu thé theo cac yéu ciu vé bing cap cua Truong vé chuong
trinh dao tao tir xa dugc cong bd dé ¢6 thé duoc cap vin bang.

1. Chép hanh Quy ché dao tao tur xa cua Bo Gido duc va Pao tao va cua Truong,
cac quy dinh lién quan khac cua Nha Truong. Nghiém tac thuc hién theo dang lich
trinh, thoi khéa biéu, hoan thanh céc ndi dung hoc tép theo yéu cau ciia giang vién va
cac nhiém vu khi dugc phan cong theo ting 16p hoc. Pdi voi cac hoc phan thuc
nghiém, thuc hanh, nguoi hoc phai nghiém tac thuc hién cac quy dinh theo su hudng
dan cua giang vién va don vj thuc tap.

8. Chu dong theo doi cac ké hoach, thong bdo trén cong thong tin dién tir cua Nha
Trudng, céc thong béo cla giang vién trong 16p hoc,... dé cap nhat thong tin va thuc
hién; chu dong lién lac voi giang vién hodc can bo hd tro hoc tap trong qua trinh hoc
dé dugc hudéng dan, hd tro.

Diéu 36. Trach nhiém ciia cic don vi lién quan

I. Vién E-Learning - Pon vi quan ly PTTX

a) Chiu trach nhiém nghién ctru, soan thdo du thao cac quy ché, quy dinh va quy
trinh phuc vu cho cong tac quan ly, van hanh t6 chuac dao tao tir xa;

b) Phéi hop cung don vi chuyén mén, Phong Quan ly dao tao va cac don vi lién
quan xay dung dé 4n DTTX;

¢) Xay dung, nghiém thu. luu trit va phan phéi hoc liéu dién tir va hoc liéu s cua
cac hoc phé“m thuoc CTDT;

d) Phoi hop ciing TTTVTS, Phong Truyén thong va cac don vi lién quan thuc hién
cong tac tuyén sinh: tuyén truyén, quang ba va mé rong quy mo hinh thic PTTX va
cac hoat dong dao tao lién quan;

d) Ho tro giang vién, sinh vién trong qué trinh day va hoc truc tuyén; Quan ly va
thuc hién cac thu tuc hanh chinh lién quan dén DTTX; mo 16p, xét tuyén, quéan ly
thong tin sinh vién; dam bao luu trit va bao mat dir liéu lién quan theo quy dinh;

e) Phoi hop véi co s& phdi hop dao tao té chire khai giang, bé giang khoa hoc trong
truong hop hop tic PTTX:

g) Phéi hop v6i Phong Quan ly dao tao, don vi chuyén mén, Trung tdm khéo thi:
xdy dung ké hoach day hoc; giam sat qua trinh giang day, hoc tip va tuong tac; td
chuc thi, kiém tra danh gia; xét tot nghiép va cip phat vin bang.

h) Thye hign ché do béo cao dung theo quy dinh cia Nha truong va Quy ché 28:

A
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i) Pau mbi phoéi hop véi cic don vi khéc trong va ngoai Truong dé trién khai va
quan ly cac hoat dong DTTX;

k) Phéi hop véi Phong Quan tri thong tin xdy dung, quan 1y, van hanh va cai tién hé¢
thong quan ly hoc tap truc tuyén (LMS);

1) Huong dan giang vién si dung céc cong cu giang day truc tuyén, thiét ké bai
gidng s va td chuc cac budi hoc truc tuyen hiéu qua;

m) Dinh ky t6 chuc cac budi dao tao vé ing dung cong nghé maoi trong gido duc,
giup toan b doi ngii can bo, giang vién va sinh vién nang cao k¥ niang so;

n) T6 chire lay y kién phéan hdi tir ngudi hoc va cac bén lién quan khéac vé hoat dong
t6 chire dao tao, hd tro ngudi dung va chat lugng hé thong trong cong tac DTTX.

2. Bon vi quan ly chuyén mon:

a) Chiu trach nhiém vé chuyén moén cia mot hodc nhiéu hoc phan, chuyén mon
CTDT theo nganh/chuyén nganh dao tao, chu tri viéc to chirc xdy dung dé an, chuong
trinh dao tao tr xa, phdi hop cung cac don vi lién quan xay dung, cap nhat hoc liéu
DTTX, xdy dung ngén hang dé thi (néu c6) cho nhitng hoc phan thudc trach nhiém
quan ly, duyét dé thi va tham gia cac hoat dong chuyén mon khic lién quan dén t6
chire thuc hién chuong trinh PTTX;

b) T6 chirc giang day cdc mon hoc dung chuong trinh dao tao duoc Hiéu trudng phé
duyét. Viéc t6 chire DTTX phai dam bao su tuong tac gitta nguoi hoc véi giang vién,
gilta nguoi hoc véi ngudi hoc; Phan cong giang vién tham gia xay dung hodc cap nhat
hoc li¢u dién tir, gido trinh, tai liéu giang day cho hoc phan dao tao dap (g chuan dau
racua CTDT;

¢) Trong qua trinh phan cong giang vién giang day, phai dam bao ty I¢ giita giang
vién co hitu va giang vién thinh giang tham gia giang day CTDT tir xa tuan tha diém b,
khoan 7, diéu 5 cua Quy ché 28;

d) Phéi hop vé6i don vi lién quan trong cong tac t6 chue thi két thiic mon hoc. Viéc
t6 chire thi phai dugc thyuc hién tap trung tai dia diém dao tao cua Truong.

3. Phong Quan ly dao tao:

a) Chiu trach nhiém trién khai va phdi hop véi céac Don vi quan ly chuyén moén
trong cong tiac xdy dung, thdm dinh dé an va chuong trinh DTTX cho céc
nganh/chuyén nganh theo quy dinh hién hanh ciia Truong va bo GD&DT;

b) Phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién viéc ding ky s lugng tuyén sinh
hé PTTX véi trén cong thong tin tuyén sinh cia Bo GD&DT:

¢) Phéi hop thue hién cac tha tuc lién quan dén sinh vién nhu: T chirc khai giang,
thong bao nhap hoc, thong bao thu cac khoan phi, xét mién chuyén ddi két qua hoc tap
va cong nhan tin chi, chuyén nganh, bao luu. .. theo quy dinh hién hanh;

d) Quén ly cong tac lién quan dén quan ly két qua hoc tap, cip bang diém, xét mién
chuyén ddi két qua hoc tép va cong nhén tin chi, chuyén nganh, bao luu, thuc hién

!
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cong tac xét tot nghiép, cip phat vin bing, x4c nhan vin béng va cac cong tac khac
theo quy dinh hién hanh; thuc hién cong tac xét tot nghiép, cap phat vin bang, xdc
nhan vin bang.

4. Phong T6 chirc nhén su:

a) Chiu trach nhiém quan ly doi ngii nhan luc tham gia thuc hién chuong trinh
DTTX;

b) Phédi hop véi cac don vi li€n quan thyuc hién cac cong tac: bdi dudng vé ky nang,
phuong phap giang day va quan ly dao tao tir xa cho gidng vién, can b hd trg hoc tap
va can bd quan ly tham gia thuc hién CTDT tir xa; Xay dyung dé an dao tao tir xa va
xac dinh chi tiéu tuyén sinh DTTX theo timg khéa hoc; thuc hi¢n thanh toén, trir gio
cho giang vién va doi ngii can bo hd trg PTTX theo quy dinh hién hanh ctia Nha
Truong.

5. Trung tam théng tin thu vién:

a) Chiu trach nhiém cap tai khoan thu vién va hudng dan cho sinh vién sir dung thu
vién s va truy cap vao hoc liéu sé;

b) Cung cap gido trinh, tai liéu tham khao bo trg theo dang dién tir cho sinh vién hé
DTTX thong quan thu vién dién tu;

¢) Phéi hop véi cac don vi lién quan thyc hién s6 hoa tai liéu dé cung cép cho sinh
vién h¢ dao tao tir xa;

d) Phoi hop voi cac don vi lién quan to chirc xdy dung, lua chon va thim dinh hoc
licu DPTTTX.

6. Trung tam khao thi:

Phéi hop véi don vi lién quan, t6 chirc bién soan, nghiém thu ngan hang cau hdi
kiém tra danh gia cho cac hoc phéan; phéi hop t6 chirc thi truc tuyén, truc tiép tai
Truong hodc tai cac co cd phoi hgp dao tao tir xa.

7. Phong Quan tri thong tin:

a) Chiu trach nhiém dam bao hé thong may chu, co s¢ dir liéu va mang internet hoat
dong 6n dinh, lién tuc dé dap tng nhu ciu truy cap dong thoi cua nhiéu nguoi hoc va
giang vién ma khong bi gian doan:

b) Xay dung cac giai phap bao mat dé bao v¢ dir liéu cd nhan cua sinh vién, giang
vién va cic thong tin khéa hoc truc tuyén, ngan hang cdu hoi, hé thong thi truc tuyén;

¢) Trang bi, van hanh, béo tri h¢ théng ha tang CNTT, may chu, mang Internet, hé
thong LMS phuc vu dao tao tir xa;

d) Phéi hop vai Vién E- -learning trong cong tac xay dung, van hanh, bao tri va nang
cap hé thong quan ly hoc tép truc tuyén.
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8. Phong cong tac sinh vién: Phong Cong téc sinh vién phdi hop véi Vién E-
Learning trong cong tac quan ly thong tin sinh vién, cip thé sinh vién. Chiu trach
nhiém cap gidy xac nhan sinh vién va thuc hién.

9. Céc don vi khac trong toan Truong c6 nhiém vu phdi hop trong cong tac thuc
hién dao tao tir xa theo chire nang, nhiém vu va chi dao cia Hiéu truong.

Diéu 37. Ché @9 bao cio, lru trir va cong khai thong tin

I. Trude ngay 31 thang 12 hang nam:

a) Don vi quan ly DTTX lam dau mdi tong hgp va trinh cho Hiéu trudng bao céo vé
cong tac to chire quan ly PTTX va cac diéu kién dam bao chét lugng DTTX bao gom:
Tuyén sinh; quy mé dao tao; td chirc dao tao; cap bang tbt nghi¢p trong nam; va du
kién ké hoach tuyén sinh nam sau. Noi dung bédo cdo phai c6 danh gia cac hoat dong
DTTX cua nha Truong va dé xuat giai phap dé cung cd, phat trién hinh thie DTTX
cua Nha Truong;

b) Phong Quén ly dao tao c6 trach nhiém hoan thién co s dir liéu bao céo tai
Trudong va cap nhat day du, chinh xac dir licu vé DTTX vao hé¢ thong co so dir liéu
quéc gia vé gido duc dai hoc theo quy dinh cua Bo Gido duc va Pao tao;

¢) Co s phdi hop dao tao bao cdo Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban Nhén dan cap
tinh noi t6 chirc hoat dong dao tao theo hinh thirc truc tiép hodc truc tuyén vé tinh hinh
tuyén sinh va DTTX tai dia phuong (Theo mau bao cao tai Phu luc II Quy ché dao tao
tur xa trinh d¢ dai hoc cua B Giao duc va Dao tao).

2. Viéce luu trit, bao quan ho so va dir liéu s vé DTTX theo quy dinh cua B Giao
duc va Dao tao va cac van ban phap luat khéac co lién quanx

3. Pon vi Quan ly DTTX c¢6 trach nhiém luu trir hd so va dit liéu lién quan dén hoat
dong DTTX theo chirc nang, nhiém vy cta don vi va quy dinh vé van thu, luu trit hién
hanh caa Nha truong. Thoi han luu trir mot s6 loai ho so nhu sau:

a) Luu trit vinh vién déi voi: Quyét dinh tring tuyén, bang diém gbe, quyét dinh
cong nhan tt nghiép, s6 gde cp phat bang tot nghiép cho sinh vién,

b) Tai liéu khéc lién quan dén tuyén sinh, dao tao, hop tac lién két dao tao duoc luu
trir, bao quan theo thoi han quy dinh cia B Giao duc va Dao tao va cic vin ban phap
luat khac c6 lién quan.

4. Luu trit, bdo quan ho so tai co s phdi hop, lién két dao tao trong sudt qua trinh
dao tao tir xa, cu thé g@)m cac tai liéu:

a) Ho so lién quan dén hop téc dao tao tir xa;

b) Chuong trinh dao tao tir xa; ké hoach dao tao toan khoa; ké hoach dao tao chi tiét
cho tirng hoc ky, timng hoc phan;

¢) Danh séch va két qua hoc tap cua nguoi hoc;

d) Danh séach giang vién, cn b quan ly c6 lién quan dén khéa hoc.

5. Bon vi quan ly DTTX cong khai trén trang thong tin dién tr ctia Truong trude
khi t6 chire DTTX:

ok
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a) Quy ché DPTTX cua Truong va cac quy dinh ¢6 lién quan t6i DTTX;

b) Quyét dinh DTTX;

¢) Chuong trinh DTTX;

d) Céc diéu kién bao dam chét lugng cho PTTX (bao gdm thong tin vé trinh do.
kinh nghiém cta giang vién, can bo hd trg hoc tap);

d) Thong bao tuyén sinh theo Quy ché tuyén sinh hién hanh ctia Nha Trudng.

6. Don vi quan Iy PTTX cung cép va duy tri thong tin trén moéi truong hoc tap, hod
trg nguoi hoc, thuong xuyén cap nhat thong tin cong khai trén trang thong tin dién tir
ctia Truong, bao dam dé dang truy cap, cap nhat, chinh xac, dé doc, bao gdm tbi thiéu
cac ndi dung sau:

a) Cac thong tin quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, e khoan 3 Diéu nay;

b) S6 lugng trung tuyén, dang hoc, thoi hoc va tét nghiép theo ting khoa, ting
chuong trinh DTTX;

¢) Céc dir liéu minh ching vé viée céac chuong trinh PTTX dap tmg chuan chuong
trinh dao tao do B Gido duc va Dao tao ban hanh;

d) Cac dir liéu minh ching vé viéc dap ung céc yéu cdu tdi thidu dé thuc hién
chuong trinh DPTTX.

Piéu 38. Bio v¢ thong tin cd nhin va bao mét dir liéu hoc tip

Cac don vi, ca nhén lién quan c6 tham gia vao qua trinh t6 chac DTTX cuia Truong
¢d trach nhiém bao v¢ thong tin ca nhan va bao mat dir liéu ctia nguoi hoc va cua Nha
Truong theo quy dinh cua phap luat va Nha truong. Pong thoi dam bao cac yéu cau
sau:

1. Chi dugc phép thu thap va sir dung thong tin ca nhan cia ngudi hoc vao muc dich
quan ly dao tao, hoc vu, va cip van bang theo quy dinh.

2. Kiém soét chit ché quyén truy cap vao dit liéu hoc tap va thong tin ca nhan theo
nguyén tic can thiét t6i thiéu.

3. Tuyét dbi khong tiét 10 thong tin ca nhan, két qua kiém tra, danh gia cua nguoi
hoc cho bén thir ba, trir truong hop dugce phé duyét cua lanh dao Nha Truong, su dong
y cua ngudi hoc hodc theo yéu cau cua cic co quan Nha Nudc ¢6 tham quyén.

4. Giang vién, trg giang, can bo quan ly va hd trg hoc tap: chi sir dung cac cong cu
phin mém, nén tang hoc tap dugc Nha Truong phé duyét dé thuc hién viée giang day,
tuwong tac va thu thap dir liéu hoc tap. C6 trach nhiém bao vé mat khau, tai khoan truy
cap hé thong quan ly hoc tap truc tuyén va cac hé théng phan mém lién quan; khong
chia sé tai khoan véi bat ky ai khac.

5. Ddi voi nguoi hoc: chiu trach nhiém bao mat thong tin tai khoan truy cap hé
thong hoc tap ca nhan va bao ngay cho Nha truong khi phat hién bat ky du hiéu truy
cap trai phép nao. Nghiém tic tuan thu cac quy dinh cua Nha truong vé sir dung hé
thdng dao tao tir xa, bao g6m viéc khong ¢ y truy cdp, chinh sutra, pha hoai dir liéu hoc

4

tap ctia ngudi hoc khac hodc hé thong chung cua Nha truong.



26

Piéu 39. Kiém tra, giam sat va xir ly vi pham

I. Hoat dong dao tao tir xa phai duoc kiém tra, giam sat bao dam chat lugng thong
qua cac cong cu kiém tra, giam sat cua Truong; tang cuong tng dung cong nghé bao
dam vi¢c gidm sat kip thoi, khach quan.

2. Vign E-learning, don vi quan ly dao tao tir xa ¢6 trach nhiém tham muu cho Hiéu
truéng va to chirc giam sat, kiém tra thuong xuyén viéc day, hoc, kiém tra ddnh gia
theo Quy ché nay déi véi cac 16p dao tao tir xa.

3. Phong Kiém tra noi b tham muu cho Hiéu truéng té chuc kiém tra viéc thuc
hién Quy ché cua cac don vi, va cac dia diém phdi hop dao tao.

4. Sinh vién, giang vién, ngudi lao dong c6 hanh vi vi pham s€ bi xtr ly theo cac quy
dinh hién hanh ciua Nha tru’(‘mg.-»ﬁ/,




